
   
 

   113學年度新生始業式 

       教務處簡介        

     報告人：楊孟修 主任 
         



   
 

報告內容： 

一、教務處各組工作內容 

二、教學注意事項(學習評量) 

三、註冊須知(學費補助) 

四、新課綱概述         



           教務處各組工作 
 

 
組別 相關工作項目 

教學組 

陳建茗 

組長  

1.課程編排    2.段考期末考科目安排 

3.作業抽查    4.各項學藝競賽 

5.輔導課      6.重補修學分  

註冊組 

蔡宛汝
組長  

1.學生註冊    2.學生學籍管理 

3.成績管理    4.辦理減免學雜費 

5.學生入學    6.證書成績補發申請  



          教務處各組工作 
 

 

組別 相關工作項目 

設備組 

陳顗任 

組長  

1.設備儀器請購商借 
2.全校電腦及網路系統維護 
3.校內外獎學金申請 
4.圖書館業務 
5.科展及學科能力競賽  

實習組 

許琬真 

組長  

1.高中職技藝競賽 
2.勞動部技術士檢定業務 
3.其他校內外檢定業務 
4.工讀實習業務  
5.國中職業試探課程 



課程教學 
1.依行事曆進行各項教學工作 

2.段考期末考 

3.評量及成績統計(平時40%段考40%期末20%) 

4.學習扶助教學 

5.重補修 

 

 
 



各項競賽 
 1.語文競賽 

2.全國高中職技藝競賽及技能競賽 

3.學科能力競賽及各項群科競賽 

4.高中職英日語各項比賽  

5.小論文及讀書心得比賽 

6.專題製作比賽 

鼓勵同學參加，豐富多元表現！ 

 
 



               檢定 
1.鼓勵升學及證照檢定 
2.檢定課程融入課綱教學，輔導課加強練習 
3.以一年級參加檢定為例 

 

 
電機與電子群 工業電子 

電子商務科 電腦軟體應用 

餐飲管理科 中餐烹調 

應用日語科 日文檢定 

多媒體設計科 視覺傳達 

普通科 英文檢定、數學AMC 



註冊相關事項 
1.高中職--免學費補助(免查調所得) 

2.申請學雜費減免: 

-原住民族籍 

-低收入戶、中低收入戶 

-身障人士及子女(分級) 

-特殊境遇子女 

3.辦理分期申請 



學校網頁指引 
 

 

https://www.prhs.ptc.edu.tw/ 
 

https://www.prhs.ptc.edu.tw/


 畢業條件 

(一) 普通型(高中部) 

1.課程總修畢取得學分數至少達150學分以上。 

2.必修學分均需修習，至少需102學分成績及格。 

3.選修學分至少修習40學分及格。 

4.德行評量之獎懲紀錄相抵後於修業期間未滿3大

過。 

 
 
                        



 畢業條件 

(二) 技術型（職業類科） 

1.課程總修畢取得學分數至少違160學分以上。 

2.部定必修均需修習，並至少85%及格。 

3.專業及實習科目至少需修習80學分以上，其中至少

60學分及格，含實習（實驗、實務）科目至少45學

分以上及格。 

4.德行評量之獎懲紀錄相抵後於修業期間未滿3大過。 

 
                        



 畢業條件 
 

(三) 修業期滿，修畢課程綱要所定應修課程，

且取得120畢業應修學分數，而未符合畢業規

定者，發給修業證明書。 

 
                        



 國中部畢業條件 
 

一、 出席率及獎懲：學習期間授課總日數扣除

學校核可之公、喪、病假，上課總出席率至

少達三分之二以上，且經獎懲抵銷後，未滿

三大過。 

 
                        



 國中部畢業條件 
 

二、 領域學習課程成績：語文、數學、社會、

自然科學、藝術、綜合活動、科技、健康與

體育八領域有四大領域以上，其各領域之畢

業總平均成績，均達丙等以上。 

三、未符合者，發給修業證明書。 

 
                        



學習歷程檔案 
                  
 
 
                        



學習歷程檔案 
                  
 
 
                        



   學生學習歷程建置運作情形 

學校首頁建置連結網站 



新課綱相關宣導 

1.利用彈性學習時間實施：充實/增廣補強教  

  學、自主學習、學校特色活動及選手培訓。 

2.學生學習歷程填報操作實務說明運用彈性學 

  習時間及電腦課程協助上網傳輸。 

3.親師座談辦理對家長學習歷程、選課說明會。 

4.課程諮詢教師提供團體諮詢輔導及個別諮詢
輔導。 

 

 



 

﹡高中學習歷程 

﹡國中超額比序 

    

       凡走過必留下痕跡 

          ~自己權益自己顧 
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