屏榮學校財團法人屏東縣屏榮高級中學
緊急傷病處理辦法

93年07月12日訂定
102年07月29日修訂
102年11月5日臺教國署學字第1020111821A號函核備通過
107年12月5日修訂

第一條 依據
一、 91年2月6日華總一義字第09100025070號發布之學校衛生法第15條訂定。
二、 92年7月16日教育部台參字第0920104837A號令教育部主管各級學校緊急傷病處理準則修定。
三、 102年6月26日臺教國署學字第1020062166A號函修定。
第二條 目的
為確保全校學生及教職員工在校期間發生事故傷害或突發疾病時，能獲得妥善照顧及適當處理，使其傷害降至最低。
第三條 校園緊急傷病處理小組編制及職掌

	職稱
	工作職責

	學務主任
	1 統籌緊急傷病處理之事項。
2 校內各單位之執行及協調
3 視情況通知上級教育行政、衛生主管機關
4 統籌對外訊息之公佈與說明

	主任教官
	1 協助統籌及指揮緊急傷病處理之事項。

	生輔組長
	1 協助傷病患送醫，並聯絡家長處理後續事宜。
2 現場秩序管理
3 支援保健室相關業務。
4 校安系統通報。

	體育衛生組長
	1 協助保健室執行相關檢傷及初步急救事宜。
2 於校護護送學生就醫時，代理保健室職務。

	校護
	1 緊急救護與醫療單位聯繫、協助傷患送醫。
2 後續追蹤及協助辦理學生平安保險事宜。
3 通知生輔組長及導師知悉傷患狀況，於事後應做完整的傷病處理紀錄呈校長核閱。

	教官
	1 協助送醫及支援現場救護工作、與家長聯繫。

	導師
	1 協助送醫及支援現場救護工作、與家長聯繫及後續追蹤輔導。

	任課老師
	1 協助支援現場救護工作。

	教務處
	1 安排護送人員(教師)之上課班級代課及請假事宜。

	總務處
	1 負責調度學生護送之交通工具。
2 校園公共意外責任險之理賠金之申請

	輔導室
	1 協助學生或教職員工重大傷病之壓力處理與情緒調適及社會救助。



第四條 當地緊急醫療體系連繫
一、啟動緊急醫療網：119
二、屏東縣政府衛生局：7370002
三、行政院衛生福利部屏東醫院：7363011
四、屏基醫療財團法人屏東基督教醫院：7368686
五、寶建醫療社團法人寶建醫院：7330290
六、國仁醫院：7213000
第五條 意外傷害或疾病處理原則
一、在校上課時間，若有突發疾病或意外傷害：
(一) 一般(普通)狀況『無立即性及繼續性傷害之病患』：
1. 外科處理：
由學生(病患)自行初步處理（如加壓止血等），並請任課老師派同學陪同至保健室處理，處理後返回教室或上課地點，需就醫處理或檢查時，則由導師或校護先行通知家長陪同就醫，若聯絡不到家長或無法立即到校者，則由本校協助派車送至鄰近之健保醫療院所，相關醫藥費用支出由學生家長自付，若家長不克前來，則請校護或老師代墊款項，同學事後歸還費用，而學校須派護送人員（依護送人員的優先順序）在旁陪伴照顧，待家長到達後交由家長繼續照顧。
2. 內科處理：
感冒、發燒、頭痛、胃痛、生理痛、腹痛…等，校護依專業判斷、護理評估後，給予休息觀察以一小時為限，若仍未改善，則通知家長帶回就醫（家長到校前學生在保健室觀察），病患學生離校前，必須告知導師，並且到教官室登記與填寫『外出早退單』。若聯絡不到家長，則由相關人員（依護送人員的優先順序）護送就醫。
3. 學生患有高度傳染性疾病（例如：重感冒、腸病毒、水痘…等）者，請導師告知學生在家休息，以免到校傳染給其他同學。
4. 有習慣性疼痛者（例如：偏頭痛、胃痛…等），建議家長帶同學至大醫院做進一步的檢查。
(二) 特殊(緊急)狀況『有立即性或危及生命之虞者』：
應立即啟動緊急傷病處理小組，並由護理師或現場急救人員給予緊急救護處理，立即通知119支援並護送就醫，導師負責聯絡家長到醫院。
1. 嚴重的狀況如下：
呼吸停止、墜樓、頭部外傷、有休克現象、懷疑是心臟引起之胸痛、連續性癲癇狀態、呼吸窘迫、氣喘、對疼痛無反應者、無法控制的出血、嚴重創傷、性侵害患者、抽搐、眼部受傷、開放性骨折…等情形，及有傳染疾病之虞，或人數眾多之傷病(如:食物中毒、實習教室意外、火災、氣體中毒…等。)
2. 處理方法如下：
須由任課老師或發現者作初步處理，並指派人員至保健室借用擔架或輪椅，以利護送至保健室處理，必要時應立即通知校護到場急救（疑有頸椎受傷者，請勿搬動），在校護未到達前，任課教師須權衡狀況給予適當的急救措施及安全環境，如遇危急生命之狀況則請總務處或學務處或教官室聯絡119救護車(說明確切地址、傷患人數、狀況、年齡、發生時間、所需支援事項及請求支援的姓名及電話)，並請門口警衛引導，校護應隨車送至鄰近醫院處理並陪伴照顧，必要時由相關兩位人員（導師、校護、教官或衛生組長）陪同前往，以便須緊急開刀，在家長尚未到達前，須聯合簽署手術自願書。而留在學校的同仁（導師、教官或體衛組長）負責與家長連繫，告知指定醫院並給予協助。護送人員待家長到達，將各項事務交代清楚後返校，並向保健室報告處理經過。校護將緊急傷病有關的資料處理過程，如：發生狀況、時間、地點、處置情形詳加記錄後，以書面報告呈有關單位及校長核閱。重大事件發生後，由導師及輔導室提供必要的輔導。
(三) 護送人員優先順序：
護送人員應由校方核給公差假，報請外出安排職務代理人，如護送為校護保健室代理人(體育衛生組長)進駐代理；如護送老師有課務，由教務處負責調派臨時代理人。
1. 一般(普通)狀況：
導師→校安人員→學務主任指派人員→校護處理。
2. 特殊(緊急)狀況：
經校護到場急救並立即聯絡119，由校護或學務主任指派人員隨同119救護車送醫。
二、非上課時間，由在場發現之教職員工或學生，將受傷學生（病患）送至保健室或學務處或立即通知校護或班級導師或教官到場處理，若遇校護不在，在場人員應掌握急救原則，維護其生命徵象，依實際情況需要，予以緊急處理或聯絡119協助立即送醫。護送人員返校後將相關資料及處理過程以書面報告呈有關單位及校長核閱。
三、非上班上課時間或住校同學放學後因傷病必須就醫者，由值班人員或當日值勤教官負責護送與處理學生治療事宜，護送人員返校後將相關資料及處理過程以書面報告呈有關單位及校長核閱。
第六條  本辦法經行政會議通過，呈校長核准，並呈國教署核備後實施，修正時亦同。

屏榮學校財團法人屏東縣屏榮高級中學附表一

緊急傷病處理流程症狀改善

症狀未改善

嚴重無法移動者
可自行或協助移動者
事故傷害或突發疾病時，
在場老師或學生判斷
陪同至保健室
立即通知校護到場評估
校護進行初步評估
校護緊急處理、
視情況聯絡119
在場人員通知導師、生輔教官
1 導師：聯絡家長
2 通報學務主任：指派護送人員及其職務代理.
3 通知總務處：安排護送交通工具
4 生輔教官：啟動校內、外通報程序。
通報校長

重大傷病時依緊急傷病
通報相關單位
由校護隨同救護車護送就醫
待家長到達，將各項事務交代清楚後返校
返校後口頭報告體衛組長、
學務主任、校
長，保健室紀
錄建檔，以便
後續追縱個案並給予相關衛生教育，必要
時知會輔導室
一般(普通)狀況
特殊(緊急)狀況
內外科簡易處理
學生返回教室上課
休息觀察
須就醫時應通知家長、導師及教官
(填寫外出早退單)
家長或家屬帶回就醫或傷病者請假
(無法聯絡到家長或家長無法到校)
學校人員護送學生就醫


返校後口頭報告體衛組長、
學務主任、校
長，保健室紀
錄建檔，以便
後續追縱個案並給予相關衛生教育，必要
時知會輔導室
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