
113 學年度第一學期(處室、科務)工作執行與檢討事項會議紀錄 

日期:113年 12月 4日上午 7:40 

教務處 

會議地點:教務處 

主席:楊孟修 主任 紀錄:戴華萱 

出席人員:楊孟修主任、陳建茗組長、蔡宛汝組長、陳顗任組長、何中敬幹

事、邱國偉幹事、戴華萱幹事、龔滋誼 

缺席人員:陳建茗組長(公假)、許琬真組長(公假) 

會議內容: 

一、教學組 

(一)11/26(二)上午高職優質化訪視及 11/29(四)下午前導學校訪視完

成。 

(二)113-2課表預排。 

(三)寒假行事曆各處室確認。 

(四)12/5(四)-12/6(五)第二次段考考程。 

(五)寒假重補修規劃。 

二、註冊組 

(一)招生相關工作:12月起國小入班宣導及國中部適性學習能力檢測宣

傳報名。 

(二)1/22(三)-1/24(五)未來屏榮寒假營隊課程規劃。 

三、設備組 

(一)12/7(六)第二次原住民族語言認證測驗。 

(二)校網活動相簿已更新。 

四、實習組 

(一)12/2(一)-12/5(四)全國高級中等學校 113 學年度商業類學生技

藝競賽。 

五、其他 

(一)多媒體設計科第五屆畢業校內展及校外展。 

(二)12/13(五)上午非洲史瓦帝尼 ACC協會院生交流活動(餐點確認、

經費)。 

(三)國中補考 

(四)選手成績登入 

(五)校內轉科以教務處公告各科缺額為主 

(六)轉科生和轉學生的彈性課程 

(七)下學期課程要預排，請普科主任確定好哪些科目要選修和確定課

程。 



學務處 

會議地點: 學務處 

主席:陳季容 主任 紀錄:施慈恩 

出席人員: 陳季容主任、陳韋宏組長、陳美香組長、盧純慧老師、蕭慧敏

校護、施慈恩、林佳蓉 

缺席人員:無 

會議內容: 

主任: 

一、感謝各位同仁的協助，讓 67週年校慶活動圓滿完成，各負責的

活動若有缺失或不當請紀錄以備往後改進。活動資料的整理也煩

請依規定完成。 

二、學期即將結束，各負責的業務需要的資料請記得收取整理並正確

輸入。 

體衛組: 

一、12/5,6舉行第二次段考，請各班於 8:00~8:20進行環境打掃，

萊爾富 8:00後不開放營業，請同學 8:00前買好早餐。 

二、12/9~12各大樓廁所上窗戶拆洗，請中午派同學擦拭窗戶 

三、113年第 73屆屏東縣運暨公教聯合運動會，比賽日

期:12/13~12/15 

四、12/9(一)辦理捐血活動 9:00-12:00，年滿 17歲學生可以捐血，

請導師鼓勵學生符合資格學生捐血一袋救人一命，家長同意書到

體衛組領取。 

五、國中七年級及高中一年級班級導師注意:務必於 12/17(二)下午

打掃時將教室所有垃圾清空，打掃廁所班級勿將垃圾放置工具間

一律清空，否則會發臭。12/18(三)早上教室不准有垃圾，會派

人去巡查教室，違者扣分。 

六、12/18-20國中七年級及高中一年級迎新公訓活動，環境掃區要

麻煩國中八、九年級及高中二、三年級幫忙，增加區域會個別知

會導師，辛苦了! 

七、12/10-11職科三年級模擬考，麻煩導師通知學生到校後先進行

環境打掃工作。 

八、請全體教職員工須線上研習愛滋防治，由學校首頁→政策宣導→

愛滋防治專區點選進入。 

訓育組: 

一、12/18-20迎新露營活動 12/4後因名單已確定不再受理報名，特

殊原因不參加者會依契約規定退還部分款項。 



二、段考後公告聖誕節快閃活動報名，預計辦理時間為 12/25第七

節。 

三、預計 12/10後進行學生會會長選舉事宜，並著手進行聖誕卡片交

換、聖誕晚會報名宣傳。 

四、本週將在西芝樓一樓入口放置聖誕樹布置，提供學生寫上聖誕祝

福。 

五、12/13(五) 08:30阿彌陀佛協會非洲院童來訪，當天 08:00-8:10

打掃，12/14(六)14:30於江來館演出，當天 13:00本校有 20位

交通糾察學生值勤，訓育組備有 20張票供師生索取。 

六、日本教育旅行繳費學生 28位(至 12/3)，即日起再開放報名。 

 

 

  



總務處 

會議地點:育英館貴賓室 

主席:鄭君政 紀錄:郭娜延 

出席人員:鄭君政主任、陳汝綾組長、莊百如組長、蔡宛薰組長、郭娜延、 

陳姵頴、周淑貞、陳秀芸、陳彥豪、馮億剛、林政邦、邱仁宏 

缺席人員:劉顯明(公假) 

會議內容: 

一、12/5.6第二次月考。 

二、2.12/7原住民族語認證考試,有參加的同仁,請準時報到。 

三、3.12/7外借場地給屏東縣政府辦理「營養午餐創意料理秀」,地點:德

致館 3 樓中餐(一)(二)、講解教室。 

四、4.12/9捐血活動 地點:體育館 1樓,請協助處理電力設備。 

五、5.12/10.11職三模擬考。 

六、6.12/11全中部校外教學,請事務中心協助中午停伙事宜。 

七、7.12/13活動「行願非洲感恩之旅」,阿彌陀佛關懷協會史瓦帝尼院童

至校參訪,活動流程表已傳至總務處群組。 

八、8.12/15數學競試活動。 

九、9.12/18.19.20一年級露營迎新活動。 

十、10.12/18普三包高中活動,請淑貞協助訂購粽子、包子、桂圓。 

十一、 11.12/19幼三 1台南應大參訪,請事務中心協助中午停伙事宜。 

十二、 12.12/11第 5次社團活動。 

十三、 13.12/12「幼兒權利公約宣導」活動 地點:禮堂第 5節課。 

十四、 14.12/25第 6次社團活動。 

 

 

  



輔導室 

會議地點:輔導室 

主席:洪孟堂 紀錄:洪孟堂 

出席人員:洪孟堂、侯幸伶、林峰安、蘇恒如、侯俞全。 

缺席人員:無 

會議內容: 

一、 原訂 12/4(三)第 3 節教育部青年教育儲蓄帳戶申請說明會改期

(12/19)辦理。 

二、 12/4(三)大學多元入學宣導改於第 3 節辦理。 

三、 12/4(三)第 6~7 節國中部班會「家暴議題宣導與討論」與「屏

東縣長照議題融入課程」。 

四、 12/4(三)第 5 節(日、幼、電資、計)、第 7 節(普、商、

餐)IEP會議，共有 15名家長出席。 

五、 12/4(三)社工到校訪視資三 1 花西璞。 

六、 12/5~6 段考，特殊考場共有 6 名，請教務處協助安排 2 位監試

老師。 

七、 12/6(五)孟堂主任至屏女研習。 

八、 12/9(一)1330~1500 下午長治國中資源班師生共 5 名到校參觀

餐飲科實作課程。 

九、 12/10(二)下午恒如師至和平國小研習。 

十、 12/12(四)前填報適性安置開缺。 

十一、 12/13(五)核發資源教室鐘點費、工讀費與經費結報。 

十二、 12/13(五)學生正念小團體課程與學生職涯成長課程。 

十三、 12/16(一)第 3 節美和科大簽約。 

十四、 12/17(二)第 3 節身障生學伴期末座談會。 

十五、 12/18(三)第 6~7節高二、高三性別平等教育講座。 

十六、 12/18(三)下午蘇恒如至屏特安置宣導。 

十七、 12/27(五)新住民獎助學金申請宣導。 

十八、 12/30(一)相關專業服務申請宣導。 

 

 

  



全中部 

會議地點:全中辦 

主席: 黃百申 紀錄: 何妃卿 

 出席人員：楊佩芬、張媛絜、黃蘭婷、林昭吉、黃寶萱、戴竹筠、何妃

卿、洪英芳、謝宗庭、林咸志、陳雅雲、施東吉、黃智勇 

缺席人員：無 

會議內容: 

一、 下週二、三(12/10、12/11)普高三年級第 4 次模擬考！相關考程及

監試安排已就緒，敬請依規畫行事。 

二、 另 12/11(三)下午已安排普高一年級及 801、901 至高雄市議會實施

公民課程相關戶外教學。費用、保險資料及家長同意書等前置作業

請導師費心協助。 

三、 一年一度「包糕粽」祈福活動訂於 12/18(三)辦理。當日第 3 節下課

請普高三年級導師帶隊就位，必要時需要同仁協助場地設置屆時再

說。 

四、 因應學測部份同學有抽離自修之需求，全中辦已有安排提供申請，

但同學也需自課自束才有自修之意義。資源或善意一旦有濫用之發

見，勢將取消相關措施。 

五、 本週起辦理轉科轉組，請導師及課諮師提供個諮並提示學生正確抉

擇。 

六、 文史科特別禮聘校外講師於數位閱讀教室辦理「CANVA 導入教學」研

習，歡迎老師們共襄盛舉。下學期也將針對學生辦理相關研習，指

導學生製作備審資料。 

七、 普高三年級期末考將安排於 1/7～1/9 三日下午實施，請任課老師抓

緊進度復習。另命題輪值老師須注意施測時間和份量不同尋常，拜

託基本的平衡度要有。 

八、 國中寒輔訂於 1/22～1/24 實施。依規定僅排定每日上午各 4 節課，

內容將偏重在語文、運算、外語方面的復習及延伸。寒輔期間於下

午開設教室，提供有需要的同學正念自學。 

 

 

 

 

 

 

  



電子商務科 

會議地點:  西芝樓導師室 

主席: 李桂英（卓斌勝代理） 紀錄: 卓斌勝 

出席人員: 卓斌勝 黃惠清 

缺席人員: 李桂英（全國技藝競賽） 

會議內容: 

一、12/5、6二天為本學期第二次段考，請老師們再次提醒學生考試規則

及複習課業。 

二、課程咨詢教師，安排時間說明何謂學習歷程檔案，如何製作如何上

傳，也請導師及老師們一起參與協助。 

三、天氣轉變，許多學生身體不適也請老師們予以適度關懷。 

 

 

 

 

多媒體設計

科 

會議地點:  繪圖教室（西芝 3樓） 

主席:李卓烈 紀錄:李卓烈 

出席人員:李卓烈、顏惠玲、鍾尚穎、陳舒宜、李德欽、楊宗義 

缺席人員:高嘉君、黃也真（技藝競賽） 

會議內容: 

一、12/5、6二天為本學期第二次段考，請老師們再次提醒學生考試規則

及複習課業。 

二、學期末將近，請課程諮詢教師安排時間說明何謂學習歷程檔案，如何

製作及上傳。 

三、114/01/03-05為高三第五屆畢業製作，展出主題為「欸，屏什麼」、

展出地點：屏菸 1936修理工廠。 

 

  



餐飲管理科 

會議地點:西芝 4樓餐飲群教室 

主席:楊靜雯 紀錄:鄭美足 

出席人員:餐飲科高一～三導師 

缺席人員:無 

會議內容: 

在校生檢定預計報名人數如下: 

一、一年級中餐:餐一 1:班級人數:46人檢定人數 42人、餐一 2:班級人

數:47人檢定人數:46人、餐一 3:班級人數:46人檢定人數 43人、餐

一 4:班級人數 47人:檢定人數:45人。 

二、二年級飲調:餐二 1:班級人數:41人檢定人數 41人、餐二 3:班級人

數:45人檢定人數:38人、 

三、二年級烘焙:餐二 2:班級人數:44人檢定人數:41人、餐二 3:班級人

數:45人檢定人數:2人、餐二 4:班級人數:43人檢定人數:40人 

1. 近來科內學生情緒浮動有聚眾滋事的行為發生,希望導師們柔性管

教及勸說;另外對於徳致館男廁撒麵粉行為,請導師們曉以大義,切

勿再度引起學生跟風並躍躍欲試之騷動。 

2. 基於安全考量因素，實習課程規定學生穿著長褲並繡製學號，希望

任課老師加強規範。 

3. 第二次段考將至，希望導師利用下午團體活動時間安排同學靜心閱

讀。 

4. 三年級成果展活動需要全科師生動員，希望大家鼎力配合。 

四、6.12/7配合縣府廚神競賽活動借用本科中餐教室，週三下午進行場地

布置。 

 

 

 

  



電機電子群 

會議地點:導師室 

主席:黃淑蘭 紀錄:黃淑蘭 

出席人員:陳文宗、林保廷、盧台芳、熊敏慧、黃淑蘭、許天陽 

缺席人員:無 

會議內容: 

一、12/08 (六)資三 1(吳子聖、林豪安、吳睿宸、黃柏澄、黃昱齊)同學

參加屏東大學「2024全國高中職專題競賽」入選複賽，由黃淑蘭師帶

隊參賽。 

二、12/9(一)22名同學參加正修科大「工業電子丙級」即測即評檢定考試

(電二有 13名、資二有 5名、資三有 2名、電三有 2名)。 

三、12/11(三)9:00~17:00群科辦理活化教學「活用 AI程式」研習。 

四、113年「數位電子乙級」檢定取得證照(資三 1有七張、電三 1有四

張)，共 11位同學完成勞動部證照獎勵金「一萬元」申請。  

 

 

 

 

應用日語科 

會議地點:導師室 

主席:洪春梅 紀錄:辜筱筑 

出席人員:楊淑真、李瑞梅、辜筱筑 

缺席人員:無 

會議內容: 

一、 日台交流協會赴日留學訊息已告知應日科一、二年級學生，請導師協

助有意願申請的學生在期限內提出申請。 

二、 第 65屆畢業生升學榜單、日語能力檢定合格榜單、校慶各班剪影、縣

運日二 1學生游泳佳績、茶道體驗活動風采均已陸續完成上傳 ig、

fb。 

三、請各班導師進行班級活動時，記得多拍照以便上傳應日科及學校 ig、

fb。也麻煩ㄧ、二年級導師推薦一名學生學習科網維護工作。 

 



幼兒保育科 

會議地點:導師室 

主席:莊雪翎 紀錄:李佳佩 

出席人員:莊雪翎、李佳佩、彭淑玲 

缺席人員:無 

會議內容: 

一、114學年度課程將加入產業新技術、科技與議題，新增校訂參考科

目、內容、教學大綱之詳細內容可參考家政群科中心。未來若辦理相

關研習鼓勵科上老師參加。 

二、幼二 1張健忠、陳品璇、李芯嫻投稿中學生網站小論文「廁所不分性

別，友善從這開始」榮獲甲等，感謝指導老師彭淑玲老師。 

三、12/20（五）09:00~12:00辦理專題研習，主題為「語言發展遲緩及引

導策略」，邀請屏東悅恩語言治療所陳沛琳所長蒞臨分享與指導。 

 

人事主任:                               校長:  

 


